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CODEDUC
MAIPU

DEROGUESE PROCEDIMIENTO DE
COMPRAS, VERSION 0.8 DEL ANO
2016, PROCEDIMIENTO DE
ASIGNACION Y RENDICION DE
FONDOS, VERSION 0.6 DEL ANO
2016 Y PROCEDIMIENTO DE FONDO
FIJO O CAJA CHICA, PARA JARDINES
INFANTILES Y SALAS CUNAS DE LA
CODEDUC, VERSION 1.0 DEL ANO
2021. APRUEBASE NUEVO
PROCEDIMIENTO DE COMPRAS Y
MANUAL DE FONDO FIJO O CAJA
CHICA PARA LOS
ESTABLECIMIENTOS
EDUCACIONALES, JARDINES
INFANTILES,  SALAS  CUNAS,
MODULO DENTAL Y CASA CENTRAL
DE LA CORPORACION MUNICIPAL
DE SERVICIOS Y DESARROLLO DE
MAIPU.

RESOLUCION N° 35/2022
10 DE FEBRERO DE 2022

VISTOS:

Lo dispuesto en la Ley 19.880, que establece la bases de los procedimientos administrativos que
rigen los o6rganos de la administracion del Estado; la Ley N°19.886, sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacidn de Servicios; el Decreto Supremo N°250 de 2004, del
Ministerio de Hacienda, que Aprueba Reglamento de la Ley N2 19.886, de Bases sobre Contratos
Administrativos de Suministro y Prestacidn de Servicios; el Decreto con Fuerza de Ley N°1-3063,
de 1980, del Ministerio del Interior del Interior, que reglamenta aplicacidn inciso segundo del
articulo 38 del Decreto Ley N°3063, de 1979, del Ministerio del Interior; el Dictamen
N°E160316/2021, que sujeta a las Corporaciones Municipales a las regulaciones establecidas en
las leyes N°s 19.880, 19.886, 20.285, 20.730 y 20.880, de la Contraloria General de la Republica,
de fecha 29 de noviembre de 2021; vy, las facultades generales de administracién del Secretario

General de la Corporacién Municipal de Servicios y Desarrollo de Maipu.
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CONSIDERANDO:

1)

2)

3)

Que, la Corporacién Municipal de Servicios y Desarrollo de Maipu, ha sido creada en virtud
del articulo 12 del Decreto con Fuerza de Ley N°1-3063, de 1980, del Ministerio del Interior,

que establece lo siguiente: “Las Municipalidades gue tomen a

cargo servicios de las dreas de educacidn, de salud o de atencién de menores, para los efectos

de la administracién y operacién de ellos, podrdn constituir, conforme a las normas del Titulo

XXXl del Libro | del Cédigo Civil, con organizaciones de la comuna, interesadas en los servicios

referidos, una o mds personas juridicas de derecho privado, o podrdn entreqar dicha

administracién y operacidn a personas juridicas de derecho privado que no persigan fines de

lucro. En los estatutos de las personas juridicas que constituyan las Municipalidades deberd
establecerse que la presidencia de ellas corresponderd al Alcalde respectivo, quien podrd
delegarla en la persona que estime conveniente y que el nimero de directores no podrd ser
superior a cinco. Todos estos cargos serdn concejiles.

Autorizase a las Municipalidades que otorguen a la administracién de los servicios referidos a
personas juridicas de derecho privado para entregarles en comodato los bienes inmuebles
destinados a los servicios referidos, ya sean de propiedad de la Municipalidad o ésta los haya

recibido, a su vez, en comodato para tales servicios”.

Que, la Corporacién Municipal de Servicios y Desarrollo de Maipu, es una entidad de derecho
privado creada por Ley y en cuyos Estatutos, tiene por funcién la planificacién de los recursos
pedagdgicos y administrativos para dar cumplimiento a las necesidades de la totalidad de los
establecimientos municipalizados de la comuna de Maipd. En su carécter de organizacion de
servicio publico con la misién de administrar y gestionar la educacién municipal de la comuna
de Maipu, establecimientos que cubren todos los niveles educacionales y modalidades como
sala cuna, ensefianza preescolar, ensefianza basica, ensefianza media cientifico-humanista y

técnico profesional y programas de educacién para adultos.

Que, para llevar a cabo las funciones antes descritas y en consideracién a los fines que
persigue la Corporacién Municipal de Servicios y Desarrollo de Maipu, los que se traducen en

proporcionar a los estudiantes matriculados servicios de caracter educativo, financiados
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4)

5)

6)

7)

integramente con recursos de origen Fiscal, cumpliendo una verdadera funcién publica en el

ambito territorial.

Que, resulta esencial para el desarrollo de la labor que cumple la Corporacién a través de sus
trabajadores que prestan servicios en los distintos establecimientos educacionales, jardines
infantiles y salas cunas y unidades administrativas ubicadas en la denominada Casa Central,
la adquisicién de insumos y la contratacién de servicios, a fin de ser utilizados por el personal
para el desarrollo de sus labores y, también por los estudiantes que cursan sus estudios en
los niveles de pre-bésica, basica y media en los establecimientos Municipales dependientes

esta Corporacion.

Que, la Contraloria General de la Republica, en el afan de resguardar los recursos publicos
percibidos por las Corporaciones, para el desarrollo de las actividades que le encomienda el
Decreto con Fuerza de Ley N°1-3063, de 1980, del Ministerio del Interior, y sus respectivos
Estatutos, es que, se ha pronunciado mediante el Dictamen N°E160316/2021, sujetando a las
Corporaciones Municipales a las regulaciones establecidas en las leyes N°s 19.880, 19.886,

20.285, 20.730 y 20.880, con fecha 29 de noviembre de 2021

Que, para la contratacion de servicios o la compra de productos, la Corporacién, ha previsto
para sus procesos internos en las materias descritas sean regidos por el Procedimiento de
Compras de la Codeduc, versién 0.8, de fecha 31 de agosto de 2016, manual que tiene como
base lo dispuesto en la Ley N°19.886, sobre Contratos Administrativos de Suministro y

Prestacion de Servicios y su respectivo Reglamento.

Que, teniendo en cuenta la fecha de la entrada en vigor del procedimiento de compras
vigente desde el afio 2016, es menester actualizar el respectivo manual, con las
modificaciones legales a la fecha de la presente Resolucién. Lo anterior con el objeto
ajustarse a lo dispuesto por de la Contraloria General de la Republica en el Dictamen ya
indicado en el considerando quinto de la presente Resolucidon y que sujeta la adquisicion de
insumos o productos y contratacion de servicios a lo previsto en la Ley 19.886 y su respectivo

Reglamento del Ministerio de Hacienda.
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8) Que, en el mismo orden de ideas, a fin de adoptar las directrices emanadas por parte del ente
Contralor, el uso del actual Procedimiento de Asignacién y Rendicidn de Fondos, versién 0.6,
de fecha 31 de agosto de 2016, en los establecimientos educacionales, médulo dental y las
unidades administrativas de la Casa Central CODEDUC, que le entrega ciertas facultades para
solicitar la compra de insumos o la contratacién de servicios, no se condice con los

mecanismos establecidos en la Ley 19.886 y su Reglamento.

9) Que, la Corporacién, mediante este acto adopta y aprueba un nuevo procedimiento de Fondo
Fijo o Caja Chica, que se ajusta a la normativa legal vigente, disponiendo la entrega de
recursos a los establecimientos educacionales, médulo dental y unidades administrativas de
la Casa Central CODEDUC, para ser utilizados bajo el concepto de gastos menores y con

caracter de urgencia.

10) Que, el nuevo procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica incorpora también a los jardines
infantiles y salas cunas administrados por este sostenedor, toda vez que, la Corporacion tiene
como vision la unificacién de criterios y manuales para todos los estamentos que administra,
por lo que el actual Procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, para Jardines Infantiles y Salas
Cunas de la Corporacién Municipal de Servicios y Desarrollo de Maipu, version 1.0, de fecha

08 de abril de 2021, queda derogado a contar de la fecha que indica la presente Resolucién.

RESUELVO:

1. DEROGUESE, en virtud de lo sefalado en los considerandos anteriores, de la presente

Resolucién, los procedimientos que se indican a continuacion:

a) Procedimiento de Compras de la CODEDUC, versién 0.8, de fecha 31 de agosto de 2016;

b) Procedimiento de Asignacién y Rendicién de Fondos, versién 0.6, de fecha 31 de agosto
de 2016;

¢} Procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, para Jardines Infantiles y Salas Cunas de la

Corporacién Municipal de Servicios y Desarrollo de Maipu, versién 1.0, de fecha 08 de

abril de 2021.
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2. APRUEBASE, con plena sujecién a lo dictado por la Contraloria General de la Republica y las

leyes, en virtud de lo sefialado en los considerandos precedentes, los siguientes procedimientos:

a) Procedimiento de Compras, versidn 0.9. de fecha 10 de febrero de 2022.

b) Procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, versién 0.7. de fecha 10 de febrero de 2022.

3. ESTABLESCASE, que los procedimientos aprobados precedentemente tendran aplicacién en
establecimientos educacionales, jardines infantiles, salas cunas, médulo dental y las unidades
administrativas de la Casa Central CODEDUC, obligando a todos los trabajadores de la
Corporacién Municipal de Servicios y Desarrollo de Maipu a regirse por lo establecido en los
respectivos procedimientos a contar de las fechas que se sefialaran a continuacién en el presente

acto administrativo, para su entrada en vigor, con la excepcién que se indica en la misma.

4. DEJESE ESTABLECIDO, que la entrada en vigencia de los procedimientos que se aprueban

mediante la presente Resolucion corresponde a las fechas que se indican a continuacién:

a) Procedimiento de Compras, versidn 0.9, tendrd como fecha de entrada en vigor el 01 de
marzo de 2022.

b) Procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, versién 0.7, tendrd como fecha de entrada en
vigor diferida el 01 de marzo de 2022, con excepcion de lo regulado sobre los gastos por
concepto de mantencidn respecto de servicios contratados con fondos no imputables a
presupuesto FAEP, SEP o cualquiera otro derivado de subvencién o proyectos financiados
con recursos provenientes del Estado; comenzando a regir, este procedimiento en su

integridad, a partir del 01 de abril del 2022.

5. ESTABLESCASE, que las solicitudes de compra o cualquier acto ejecutado utilizando los
procedimientos derogados, con posterioridad a la entrada en vigor de estos seran rechazados y
no se cursaran por parte de la unidad respectiva, debiendo ajustarse a lo dispuesto en los
manuales vigentes al momento de la solicitud. Salvo la excepcidn contemplada en la letra b) del
resuelvo cuarto que precede, en cuanto a la entrada en vigencia diferida del Procedimiento de

Fondo Fijo o Caja Chica, version 0.7.

Teniendo aplicacién parcial con la excepcion ya sefalada, el Procedimiento de Asignacién y
Rendicion de Fondos, version 0.6, hasta el dia 31 de marzo de 2022, siempre y cuando el

financiamiento se haga con recursos no imputables al presupuesto proveniente de FAEP, SEP o
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cualquiera otro derivado de subvencién o proyectos financiados con recursos provenientes del
Estado. Las solicitudes realizadas por los distintos establecimientos seran aceptadas hasta el 01
de marzo de 2022, inclusive, a fin de ser gestionadas por la unidad administrativa de la CODEDUC,
durante el mes de marzo. Con todo el Procedimiento de Fondo Fijo o Caja Chica, versién 0.7,
comenzara a regir integramente el 01 de abril del 2022, quedando a partir de la fecha sefialada

completamente derogado el Procedimiento de Asignacidon y Rendicién de Fondos versién 0.6.

6. COMUNIQUESE, la entrada en vigencia de los procedimientos que se indican en la presente
Resolucidén a todos los trabajadores de la Corporaciéon Municipal de Servicios y Desarrollo de
Maipu, mediante un correo electrénico adjuntando una copia digitalizada de los manuales en
formato PDF, dirigido a los Jefes superiores de cada estamento, enviado a sus respectivas casillas
de correos electrénicos institucionales y registradas en la base de datos de la Corporacién. El
Director o Directora, es responsable de informar al area respectiva de cada establecimiento o
unidad que supervisa, dejando dos copias de cada procedimiento en formato fisico en un lugar

de facil acceso dentro de la unidad que maneja.

7. PUBLIQUESE, en las paginas web www.codeduc.cl y www.portaltransparencia.cl,

respectivamente, los nuevos procedimientos que se aprueban en este acto, en formato digital

PDF, con las respectivas firmas de autorizacién, en las mi

s fechas dfe ?‘rada en vigor

[
| |

i/

ACIO ESTEBAWé PINTO
SECRETARIO'GENERAL

co PORACION MUNICIPAL DE SERVICIOS Y
/ DESARROLLO DE MAIPU

sefialadas en la presente Resolucidn.

Distribucién:

- Secretaria General

— Direccién de Administracidn y Finanzas
- Direccion de Control Interno

— Direccién Juridica

— Direccién de Educacidn

— Departamento de Adquisiciones

— Unidad de Primera Infancia

— Mddulo Dental

— Liceo Santiago Bueras y Avaria
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— Liceo Polivalente José Ignacio Zenteno

— Centro de Educacion Técnico Profesional
— Escuela General San Martin

— Escuela General Bernardo O’Higgins

— Escuela Presidente German Riesco

— Escuela Vicente Reyes Palazuelos

— Escuela Ramén Freire

— Escuela Ledn Humberto Valenzuela

~ Liceo Polivalente El Llano de Maipu

- Liceo Reino de Dinamarca

Escuela Tomas Vargas y Arcaya

Escuela Repblica de Guatemala

— Escuela Las Américas

— Escuela Diferencial Andalué

— Colegio Reina de Suecia

— Liceo Maipu Alcalde Gonzalo Pérez Llona
— Colegio Alcazar

— Colegio San Luis

— Colegio Los Bosquinos

— Colegio San Sebastidn de Rinconada

— Escuela Los Alerces

- Liceo Nacional de Maipu

— Escuela de las Artes y la Tecnologia

— Liceo Tecnolégico Enrique Kirberg

— Liceo Bicentenario de Nifias de Maipu

— Jardin Infantil y Sala Cuna Emanuel

— Jardin infantil y Sala Cuna Pinceles y Colores
~ Jardin Infantil y Sala Cuna Divina Providencia
— Jardin Infantil y Sala Cuna Alon Kura

- Jardin Infantil y Sala Cuna Blanco Encalada
— Jardin Infantil y Sala Cuna Pequefios Exploradores
— Jardin Infantil y Sala Cuna Intercultural

— Jardin Infantil y Sala Cuna Nuevo Mundo
— Jardin Infantil y Sala Cuna Los Solcitos

— Jardin Infantil y Sala Cuna Semillitas

— Jardin infantil y Sala Cuna Sinfonia Magica
— Jardin Infantil y Sala Cuna Rayén Mapu

— Jardin Infantil y Sala Cuna Pehuén

- Jardin Infantil y Sata Cuna San Juan

— Jardin Infantil y Sala Cuna Pequefias Maravillas
— Jardin Infantil y Sala Cuna Altaweiii

— Jardin Infantil y Sala Cuna Aitué

— Jardin Infantil y Sala Cuna Las Abejitas

— Jardin infantil y Sala Cuna Esdras

— Jardin Infantil y Sala Cuna El Tranque

— Jardin Infantil y Sala Cuna Pallamar

— Jardin Infantil y Sala Cuna Molino de Colores
- Jardin Infantil y Sala Cuna Cascanueces

— Jardin Infantil y Sala Cuna Valle Verde

~ Jardin Infantil y Sala Cuna Vicente Reyes

— Jardin Infantil y Sala Cuna Ankatu
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